ROMANIA
JUDETUL CARAS - SEVERIN
COMUNA BUCHIN -

PRIMAR

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar de
Evidenta a Persoanelor al comunei Buchin

Consiliul local al comunei Buchin, intrunit in sedinta ordinara din data de 28.11.2019,
Analizand :

- proiectul de hotérare initiat de primarul comunei Buchin,

- referatul de aprobare semnat de initiator

Tinand cont de :
- raportul compartimentului de resort din cadrul Primariei comunei Buchin,
- avizul favorabil cu caracter consultativ al comisiei de specialitate din cadrul Consiliului local al

comunei Buchin,
Avand in vedere necesitatea actualizarii Regulamentului de organizare si functionare, precum

si a structurii functiilor publice din cadrul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor,
In baza art. 8, alin.3, din 0.G nr.84/2001, privind infiinfarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare,
Vazand avizul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date

Bucuresti cu nr.4422101/2019,
In baza art.129, alin(3), lit. ¢) din O.U.G nr. 57/2019, privind Codul administratiy,

Vazand ca sunt indeplinite prevederile art.136 si art.139, alin. (1) din O.U.G nr. 57/2019,

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
[n temeiul art. 196, alin.1, lit. a) din O.U.G nr. 57/2019, privind Codul administrativ,cu

modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1 - Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar de Evidenta a Persoanelor al comunei Buchin, conform anexei nr.1, parte integranta din

prezenta hotardre.

Art. 2- Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotdréri se incredinteaza primarul comunei
Paltinis si Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al comunei Buchin.

Art. 3. - (1)Prezenta hotéarare se publica pe site-ul propriu si se afiseaza la sediul Primariei.
(2) Secretarul general al comunei Buchin va comunica prezenta hotarare Institutiei
Prefectului - Judetul Caras-Severin in vederea exercitarii controlului de legalitate, iar un exemplar va fi



depus la dosarul sedintei, un exemplar la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al
comunei Buchin si un exemplar domnuluj primat.

) Prezenta hotarare a fost adoptata cu // voturi “pentru” , (7 “abtineri” si
’ voturi. " impotriva" din cei /' consilieri prezenti la sedintd, din totalul de 11
consilieri in functie.
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ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BUCHIN

//_- ~Anexa nr.
HCLnr. 62 [ 28 1/ 2077

Aprob
Primar,

Coila Gl@

REGULAMENTUL

it F din 30, (0. W/ 9

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR
AL COMUNEI BUCHIN
(la nivel de compartiment)



CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al comunei BUCHIN (la nivel de
compartiment), se organizeazi in subordinea consiliului local al comunei BUCHIN, in temeiul art, 1
alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificari si completari prin
Legea nr. 372/2002, pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea,

organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificdrile .

si completdrile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor este constituit in conformitate
cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001,privind infiintarea, organizarea
g1 functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificirile si
completérile ulterioare.

(2) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al comunei BUCHIN se

constituie fird personalitate juridicd, prin hotdrare a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidents a persoanelor este acela de a
exercita competenele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor
normative care reglementeazi activitatea de evidenta a persoanelor in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor se desfigoars in
interesul persoanei si al comunitétii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea

legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor este coordonati si
controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenfa Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date, denumitd in continuare D.E.P.A.B.D., si de Serviciul public comunitar de eviden{d a
persoanelor al judefului Carag-Severin, denumitd in continuare Direciia de Evidentd a Persoanelor a

judetului Carag- Severin..

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidend a persoanelor asigurd fntocmirea, pastrarea,
evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cérfilor de identitate, a cérfilor electronice de identitate
si a carfilor de alegdtor, precum si desfasurarea activitatilor de primire a cererilor si de eliberare a
pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a
vehiculelor si a pldcilor cu numere de inmatriculare, 1n sistem de ghiseu unic,

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar
local de evidenfd a persoanelor colaboreazd cu celelalte structuri ale primériei, ale Ministerului
Administrafiei §i Internelor si coopereaza cu autoritatile publice, precum si cu persoane fizice si
persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL 1I

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare §i functionare ale
serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor (la nivel de compartiment) se stabilesc



prin hotdrdre a consiliului loca] g comunei BUCHIN, cu avizul prealabil al D.E.P.A.B.D si al
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici,

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor este prevézuti
in anexa nr. 1 la hotirirea consiliului local.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor este
prevazut in anexa nr. 2 la hotiirarea consiliului local.

(4)Regulamentul de organizare si fincfionare al serviciuluj public comunitar local de
evidenfa persoanelor esta prevazut in anexa nr. 3 la hotérirea consiliului local.
Art. 7 - Serviciul publi¢ comunitar local de evidenta a persoanelor are atributii pe linie de:
a) - evident a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
- b) - stare civili;
c) - eliberare a pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare si a plicilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor:;
d) - informatica;
e) - analiza - sintez, secretariat-arhiva si relatii publice.

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercits atributiile ce-i sunt
conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetafenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de
competentd .

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relatii de
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor

stabilite pentru fiecare structuri componenta in parte.
(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre coordonatorul serviciului public

comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii,
péstrarii §i perfectiondrii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relafii se stabilesc intre
coordonator i personalul subordonat acestuia.

Art, 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat la nivel de

compartiment.
(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenfd a persoanelor, activitatea de control

si coordonare este atributul conducerii si se realizeazd prin intermediyl coordonatorului, De
asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munci, coordonatorul poate angrena si alt

personal specializat din cadrul structurilor proprii,
(3) In cadrul compartimentului se stabilesc relafii de autoritate functionale intre

personalul cu functia cea mai mare si restul personalului acestor structuri, in vederea Indrumérii s
imbindrii in mod unitar a activitdfii acestora, a echilibrrii sarcinilor $i a armonizirii eforturilor
necesare pentru asigurarea unitéfii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si solutioneazi cererile
cetdfenilor pe probleme specifice de evidenfd a persoanelor din comuna BUCHIN, in care

funcfioneazi serviciul si din comuna BOLVASNITA.

Art. 11 - (1) Coordonarea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este asiguratd

de cétre coordonatorul serviciului sub indrumarea secretarului comuneli,
(2) Numirea coordonatorului serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor

se face prin dispozifia primarului.

Art. 12 - (1) Coordonatorul serviciului reprezinta serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor in relatiile cu gefii celorlalte structuri din cadrul primériei, cu sefii (comandantii)



unitétilor din Ministeryl Administraiei si Internelor, cu institufiile si organismele din afara sistemului
Ministerului Administratiei gi Internelor, potrivit competenfelor legale,

(2) In aplicarea ordinelor $i instructiunilor de nivel superior, coordonatorul serviciului
public comunitar local de evidenfd a persoanelor propune primarului emiterea unor dispozitii
obligatorii pentru tot personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

() In conditiile legii si reglementarilor specifice, coordonatorul serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor
persoane din subordine,

Art. 13 — (1) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor rdspunde n
“fafa consiliului local i a primarului de intreaga activitate pe care o desfdsoard, potrivit prevederilor
fisei postului,
(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde de
intreaga activitate pe care o desfdsoard, n fafa secretarului comunei,

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atribufii

principale:

a) intocmeste, fine evidenta si elibereaza certificatele de stare civil3 si extrase multilingve;

b) inregistreaza actele i faptele de stare civili, precum si mentiunile si modificarile intervenite in
statutul civil, in domiciliul si resedinfa persoanei, in conditiile legii;

¢) intocmeste si pastreazi registrele de stare civild, in conditiile legii;

d) intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazd sau reconstituje actele de stare civila $i orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativa, daci sofii sunt de acord cu
divortul si nu au copii minori, niscufi din casitorie sau adoptati;

f) actualizeazi Registrul National de Evidents a Persoanelor, cu datele de identificare §i adresele
cetédfenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competena teritoriald a serviciuluj public
comunitar local de evidentd a persoanelor;

g) utilizeazi si valorifica Registrul Nafional de Evidenta a Persoanelor;

h) furnizeaza, in cadrul Sistemului nafional informatic de evidentd a populatiei, denumit in
continuare S.N.I.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidents a
Persoanelor;

i) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adress ale persoanei cétre autoritatile s
institutiile publice centrale, judefene si locale, agentii economici si cétre cetifeni, in conditiile
legii;

J)  primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberarii cartilor
de identitate, cérfilor de alegitor, pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducere,
certificatelor de fnmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor si le
inainteazd serviciului public comunitar judetean de evidenfi a persoanelor, serviciul public
comunitar pentru eliberarea si eviden{a pasapoartelor simple, respectiv serviciul public comunitar
regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor.



k)

)

n)

primeste de la structurile competente cérfile de identitate, cirtile de alegitor, pasapoartele simple
electronice, permisele de conducere, certificatele de inmatriculare si placile cu numere de
inmatriculare a vehiculelor, pe care le elibereazi solicitantilor;

fine registrele de ev_iden;ﬁ pentru fiecare categorie de documente eliberate;

constatd contraventiile i aplica sanctiuni, in conditiile legii;

indeplineste si alte atributii specifice activitdfii de evidenti a persoanelor, reglementate prin acte
normative,

Sectiunea [

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SIELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidenfei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidenti a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a)

b)

)

primeste, analizeazi si solufioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate, cirtilor de
alegdtor, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a menfiunii privind stabilirea
resedintei i inmaneazi solicitantilor documentele in cauzi,

primeste si solufioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care isi
schimba domiciliul din striinatate in Roménia;

primeste si solufioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor internate in
unitdfi sanitare §i de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de refinere §i de arest
preventiv din cadrul unititilor de politie sau in penitenciar  din zona de responsabilitate si
inméneazi documentele solicitate;

Inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de lucrdri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si Inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din cominicariile autoritatiilor sau institufiilor
previdzute de lege si inscrise in Registrul Nagional de Evidenta a Persoanelor.

desfagoara activitati de distribuire a cirfilor de alegdtor;

desfégoara activitifi de primire, examinare $i rezolvare a petitiilor cetdtenilor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre autoritatile si
institufiile publice centrale, judefene si locale, agentii economici $i catre cetdteni cu respectarea
prevederilor legale;

efectueazi verificari in Registrul Nafional de Evidenfd a Persoanelor cu privire la schimbarea
numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucritorul de stare civild nu are posibilitatea
de a le efectua;;

identificd — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdiciia prezentei in
anumite localitafi etc. si anunt unititile de politie Tn vederea ludrii masurilor legale ce se impun;
colaboreaza cu unitatiile sanitare unitdtiile de politie structura judetiand medico legald structura
de stare civila din cadrul SPCLEP, in vederea inregistrdri persoanelor cu identitate declarata;
colaboreaza cu unitéfile de polifie, participand la actiunile si controalele organizate de acestea la
locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri i alte unitdfi de cazare turisticd, in
vederea identificérii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de eviden(d a persoanelor, precum $i
a celor urmdrite in temeiul legii, precum si cu politia locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie
de evidenta a persoanelor;

asigurd colaborarea §i schimbul permanent de informatii cy unitafile operative ale M.AL, in
scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce Je revin, in temeiul legii;



0) solutioneazi cererile formatiunilor operative din M.A.L, SR.I, S.P.P., Justitie, Parchet, M.Ap.N.,
privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice cu respectarea prevederilor
legale;

p) 1in colaborare cu structurileM.A.I.sau polifi locala desfdsoard activititi specifice pentru punerea in
legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in termenul previzut
de lege;

q) acordd sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitdfi sanitare si de
protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

1) formuleazi propuneri pentru imbunététirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

s) Intocmegte situatiile statistice si analizele activitdtilor desfisurate lunar, trimestrial gi anual in

 cadrul serviciului: -

t) complecteazi si elibereazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401;

u) asigurd gestiunea cirfilor de identitate provizorii §i intocmeste procesele-verbale de scidere din
gestiune;

V) raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire i pastrare a arhivei specifice;

W) organizeazd, asigurd conservarea si utilizeazi, in procesul muncii, evidentele locale manuale;

X) asigurd protectia datelor cu caracter personal precum si securitatea documentelor serviciului, in
conformitate cu dispozitiile legale;

y) sesizeazi disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor si raporteazi
disparifia acestora pe cale ierarhica;

z) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor st instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidenti a persoanelor;

aa) preiau cererile persoanelor fizice i documentele corespunzitoare si le inainteazi la serviciul
public comunitar judetean de evidentd a persoanelor pentru obtinerea de la D.E.P.A.B.D. ,la
cerere, a atestatului de domiciliu si cetitenie.

bb) constaté contraventiile §i aplica sanctiuni, in conditiile legii;

cc) indeplineste si alte atribugii specifice activitifii de eviden(a a persoanelor, reglementate prin acte
normative.

Sectiunea II

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidenfd a persoanelor are
urmatoarele atributii principale:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces, in
dublu exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare, privind actele si
faptele de stare civild inregistrate sau extrase multilingve, dupa caz:

b) colaboreazd cu unitatiile sanitare , unitdtiile de politie, structura judetiand medico — legala,
institutiilor cu atributi in domeniul asistentei sociale si structura de evidentd a persoanelor din cadrul
SPCLEP, in vederea inregistrarii persoanelor cu identitate declarati sl inregistrarii tardive a nasterii;
¢} inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite comunicdri de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II, in
conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozifiilor in materie de stare civilg;

d) elibereazi, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii



nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si a legislatiei, in vigoare, care reglementeaza prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date; -
e) elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild;
dovezile cuprind, dupi caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de star®
civila;
f) trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
eviden{ a persoanelor la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald de domiciliu a titularulul
actului de stare civild, in termen de 10 zile de la data fntocmirii actului de stare civild sau B
modificdrilor intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru néscutii vii, cetdfeni romant,
_ori cu privire la modificérile intervenite in statutul civil al cetdfenilor romani; actele de identitate ale
-persoanelor decedate ori declarafiile din care rezults ci persoanele decedate nu au avut act de
identitate se trimit la structura de evidend a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local
de evidentd a persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;
g) trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul de
evidentd militard aflat asupra cetafenilor incorporabili sau recrutilor;
h) trimite, structurii de stare civild din cadrul serviciul public comunitar judetean de evidentd a
persoanelor, pand la data de 5 a lunii urmitoare, certificatele anulate la completare;
) intocmeste buletine statistice de nagtere, de csatorie si de deces, in conformitate cu non-lllele
Institutului Nafional de Statistics, pe care le trimit, péna la data de 5 a lunii urmatoare inregistrérii, la
Directia Judeteani de Statistica;
j) dispune masurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care s.é_
asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfasurdril
activitatii de stare civilg; .
k) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P,, din listele de codurl
precalculate, pe care le pastreaza si arhiveazi in condifii de deplind securitate; .
) propune necesarul de registre, certificate de stare civils, formulare, imprimate auxiliare §!
cerneald speciald, pentru anul urmitor, si il comunicd, anual, structurii de stare civili din cadrul
S.P.C.LEP;; .
m) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - parfial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea
sigiliului §i parafei, .
n) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele prezentate In
motivare, pentru a fi transmise,spre verificare, structurii de evidenta a persoanei din cadrul
S.P.C.L.E.P Buchin;
0) efectueazi verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa; )
p) primeste cererile de fnscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strdinitate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum
si documentele ce susfin cererile respective, pe care le Tnainteazi D.E.P.A.B.D., in vederea avizaril
inscrierii menfiunilor corespunzitoare sau, dupi caz, a emiterii aprobarii; .
q) primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strdindtate, insofite de actele ce le susfin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare seu
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazi, impreund cu intreaga documentatie, 10
vederea avizdrii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cirora se afla;
r) efectueaza verificdri si Intocmegte referate cu propuneri in vederea avizirii de citre S.P.C.J.E.P. a
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor sau exraselor multilingve de stare civili eliberate de
autoritdtile strdine, precum sia cererilor de rectificare a actelor de stare civili;
s) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificiri pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau a menfiunilor inscrise pe acestea:
intocmeste documentafia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le fnainteaza
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3) Pe baza extraselor din prezentul regulament secretarul comunei fntocmeste fisele
posturilor pentru toate functiile din structura pe care le aproba primarul localitii.

Art. 21 - Personalul serviciuluj public comunitar va fi incadrat conform prevederilor, referitoare la
salarizarea functionarilor publici, aflate in vigoare.

Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat si cunoasci $i sd aplice intocmai,
prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

fntocmit,
Coordonator Serviciul public de evidenta a persoanelor comuna BUCHIN
ISVERCIAN TOMA
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